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PUESTO: Organo Interno de Control

Atribuciones especificas:

Estatuto Organico del Instituto de Educacion Media Superioride la Ciudad de México

. Articulo 18.- Al Organo Interno de Control le corresponde: | ‘
I. Elaborary presentar el proyecto de programas anuales de Auditoriay de Control Interno
atendiendo a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;
Il. Solicitar la incorporacion de auditorias extraordinarias y la modificacion o cancelacion
de auditorias internas al programa anual, agregando la justificacion conducente;
lll. Presentar las propuestas de intervenciones a desarrollar en el afio y en su caso,

presentar las solicitudes de modificaciones, cancelaciones o adiciones de intervenciones
una vez autorizadas, para ser incorporadas al correspondiente programa anual; YQ :

IV. Atender las acciones de coordinacion, supervision y evaluacion que ejecuten o
soliciten las Direcciones de Coordinacion de o&rganos internos de control que
correspondan, incluyendo el desahogo de aclaraciones conducentes, de conformidad
con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

V. Atender o dar seguimiento a las recomendaciones u observaciones seglin sea el caso,
determinadas por érganos de fiscalizacion interna o externa de la Ciudad de México o de
la Federacion;

VI. Vigilar periédicamente el cumplimiento a las disposiciones emitidas para el manejo %]

de los recursos locales y federales por parte de los entes de la Administracion Pablica

correspondientes; ] :

VII. Requerir la informacién y documentacion a los entes de la Administracion Publica,

autoridades locales o federales, asi como a proveedores, arrendadores, prestadores de

servicios, contratistas, supervisores externos, concesionarios, permisioharios, 0

cualquier otra persona particular que intervengan las adquisiciones, arrendamientos,

prestacion de servicios, obra publica, concesiones, permisos, enajenaciones y en general

cualquier procedimiento de la’ administracion publlca para el ejercicio de sus
atribuciones; .
VIII. Registrar e incorporar en los sistemas y plataformas digitales correspondientes, la
informacion que se genere o se posea con motivo del ejercicio de sus atribuciones
atendiendo a los plazos, formatos y condiciones que establezcan las instrucciones,
instrumentos y disposiciones juridicas y administrativas aplicables;
IX. Investigar actos u omisiones de personas servidoras publicas de la Administracion

~ Publica, o particulares vinculados, que pudieran constituir faltas administrativas, asi
como substanciar y resolver procedimientos de responsabilidad administrativa, ‘
procediendo a la ejecucién de las resoluciones respectivas en los términos de la /
normatividad aplicable, de manera directa o a través del personal que tenga adscrito y '7/
se encuentre facultado;
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responsabilidad administrativa de manera directa o a través|del personal que.tenga . ...
adscrito y que se encuentre facultado; I -~ i e e el
X1. Calificar la falta administrativa como grave o no grave y emit|r el Infarme dé Presunta. ...
Responsabilidad Administrativa; o en su caso, emitir el Acuerdo{de Conclusién y Archivo
del expediente de conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas en
materia de Responsabilidades Administrativas, de manera directa o a través del personal
adscrito qué se encuentre facultado;
Xll. Substanciar y resolver los procedimientos de Responsabilidad Administrativa que
sean de su competencia, atendiendo a las disposiciones en materia de
Responsabilidades Administrativas de manera directa o a través del personal adscrito
que se encuentre facultado;
XII. Investigar, conocer, substanciar, resolver cuando proceda, procedimientos
disciplinarios o sobre actos u omisiones de personas servidoras publicas, para
determinar e imponer, en su caso, las sanciones que correspondan en los términos de las
disposiciones juridicas en materia de responsabilidades, aplicables en el momento de los
actos;
XIV. Acordar la suspension temporal de las personas servidoras publicas de sus empleos,
cargos o comisiones cuando a su juicio resulte conveniente para la conduccion o
continuacion de las investigacién, substanciacion o resolucién de un procedimiento

disciplinario o’ : N Z
de Responsabilidad Administrativa, o a peticion de otras autoridades investigadoras, en

los casos que proceda y de conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables; '

XV. Substanciar y resolver los recursos de revocacion que se interpongan en contra de
resoluciones que impongan sanciones administrativas a las personas servidoras publicas
en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

XVI. Ejercer cuando corresponda todas las atribuciones de las autoridades o unidades de
Investigacion, Substanciacién o Resolucién, que senale la legislaciéon y demas
disposiciones juridicas y administrativas en materia de Responsabilidades
Administrativas ’

XVII. Ejecutar las auditorias e intervenciones y control interno, programadas y las
participaciones en los procesos administrativos que los entes de la Administracion
Pablica efectien en materia de: adquisiciones, servicios y arrendamientos; capital
humano, obra publica y servicios relacionados con la misma, activos fijos, vehiculos,
recursos materiales, bienes muebles e inmuebles, almacenes, inventarios, egresos, gasto
de inversion, ingrésos, disponibilidades, pasivos, contabilidad, gasto corriente, control

presupuestal, pagos, cuentas por liquidar certificadas, sistema de informacion y registro, 9/
estadistica, organizacion, procedimientos, planeacion, programacion, presupuestacion,

deuda publica, aportaciones o transferencias locales, federales, presupuesto
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XVIII. Realizar intervenciones a las instalaciones de los pro eedO‘res arrendadores, o
prestadores de servicios, contratistas, supervisores extfernos, «¢oncesuonanos, SKI
permisionarios, o cualesquiera otros que intervengan
arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica, concesiones, permisos y demas
procedimientos previstos en el marco juridico de la Ciudad de México, que efectien los
entes de la Administracién Publica correspondiente, para vigilar que cumplan con lo
establecido en las bases, los contratos, convenios, titulos concesion, acuerdos, permisos,
y en general todo instrumento juridico, asi como en las normas y disposiciones juridicas
y administrativas aplicables;

-XIX. Determinar la emision de suspensiones temporal o definitiva, la nulidad y reposicion,
en su caso, de los procedimientos de adjudicacion de contratos, o cualquier otro
procedimiento previsto en la normatividad en materia de adquisiciones,
arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios relacionados con la
misma, bienes muebles e inmuebles, almacenes e inventarios, y demas relativos al gasto
publico o.al patrimonio de la Ciudad, incluyendo todas las consecuencias administrativas
o legales que de éstos resulten;

XX. Instruir a los entes de la Administracion Publica que correspondan, suspender
temporal o definitivamente, revocar, rescindir o terminar anticipadamente los contratos,
convenios, pagos, y demas instrumentos juridicos y administrativos, en materia de:
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, concesiones, permisos, bienes muebles e inmuebles, asi
como todos aquellos previstos en el marco normativo, incluyendo todas las
consecuencias administrativas o legales que de éstos resulten;

XXI. Ejecutar auditorias ordinarias y extraordinarias, asi como intérvenciones y control
interno a los entes de la Administracion Publica correspondientes, conforme a los
programas establecidos y autorizados, o por determinacién de la persona titular de la
Secretaria de la Contraloria General; a fin de promover la eficiencia en sus operacionesy
verificar el cumplimiento de sus objetivos y de las disposiciones juridicas y
administrativas aplicables en materia de adquisiciones, servicios y arrendamientos;
capital humano, obra publica y servicios relacionados con la misma, activos fijos,
vehiculos, recursos materiales, bienes muebles e inmuebles, almacenes, inventarios,
egresos, gasto de inversion, ingresos, disponibilidades, pasivos, contabilidad, gasto
corriente, control presupuestal, pagos, cuentas por liquidar certificadas, sistema de
informacién vy registro, estadistica, organizacion, procedimientos, planeacion,
programacion, presupuestacion, deuda publica, aportaciones o transferencias locales y
federales, y demas similares;

XXIl. Formular observaciones que se deriven de las auditorias, intervenciones y control
interno, emitir las acciones preventivas y correctivas correspondientes, dar seguimiento
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disposiciones juridicas y administrativas aplicables; v Ei ‘
XXl Presentar demandas, querellas, quejas y denuncias, contestar“de‘m'andas;f fend‘lr;‘j;‘
informes, realizar promociones e interponer recursos ante togla clase .de autoridades .
administrativas, judiciales y jurisdiccionales, locales o federales,len representacion de los

intereses de su Unidad Administrativa, en todos los asuntos en los que sea parte, o
cuando tenga interés juridico y estos asuntos se encuentren relacionados con las |
facultades que tiene encomendadas, para lo cual la Secretaria de la Contraloria General

otorgara el apoyo necesario, a través de las Unidades Administrativas competentes;

XXIV. Asistir y participar en términos de la normatividad, en los 6rganos de gobierno,

comités, subcomités, consejos directivos y demas cuerpos colegiados, asi como, cuando

lo estime conveniente en licitaciones publicas e invitaciones restringidas, de las |
Dependencias y Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion . (/

Publica, segin corresponda por competencia, en los términos que determinen las
disposiciones juridicas aplicables, por si, o a través de las personas de las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo adscritas, o cuando no se cuente con Organo
Interno de Control;. ‘ :
. XXV. Intervenir en todas las actas de entrega-recepcién que realicen las personas '
servidoras publicas y demas personal obligado, incluyendo el personal de las unidades
~ de Administracion y del Organo de Control Interno en cada Dependéncia, Organo
Desconcentrado, Alcaldia, Entidad de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
y cuando resulte necesario, proceder a la investigacion y procedimiento de
Responsabilidad Administrativa correspondiente;
XXVI. Conocer, desahogar y resolver los procedimientos de aclaracion de los actos y los
procedimientos de conciliacién, en términos de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal; "
XXVII. Recibir, analizar, tramitar y resolver las solicitudes de afirmativa ficta, debiendo
requerir o consultar directamente el expediente correspondiente y en su caso

(K ~ imponiendo las medidas de apremio en términos de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México; _
XXVIII. Evaluar a solicitud de las Unidades Administrativas competentes de la Secretaria,

la gestién publica en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
de la Administracion Publica;

XXIX. Vigilar que las Dependencias, Organos Desconcentrados Alcaldias y Entidades,
observen las disposiciones juridicas y administrativas gue se implementen para evitar la
generacién de dafios en los bienes o derechos de los particulares por actividad
administrativa irregular de la Administracion Publica de ta Ciudad de México;

XXX. Vigilar en el ambito de su respectiva competencia, el cumplimiento por parte de los
auditores externos de los- instrumentos y disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;
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