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PUESTO: Organo Interno de Control

Atribuciones especificas:

Estatuto Organico del Instituto de Educacion Media Superioride la Ciudad de México

. Articulo 18.- Al Organo Interno de Control le corresponde: | ‘
I. Elaborary presentar el proyecto de programas anuales de Auditoriay de Control Interno
atendiendo a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;
Il. Solicitar la incorporacion de auditorias extraordinarias y la modificacion o cancelacion
de auditorias internas al programa anual, agregando la justificacion conducente;
lll. Presentar las propuestas de intervenciones a desarrollar en el afio y en su caso,

presentar las solicitudes de modificaciones, cancelaciones o adiciones de intervenciones
una vez autorizadas, para ser incorporadas al correspondiente programa anual; YQ :

IV. Atender las acciones de coordinacion, supervision y evaluacion que ejecuten o
soliciten las Direcciones de Coordinacion de o&rganos internos de control que
correspondan, incluyendo el desahogo de aclaraciones conducentes, de conformidad
con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

V. Atender o dar seguimiento a las recomendaciones u observaciones seglin sea el caso,
determinadas por érganos de fiscalizacion interna o externa de la Ciudad de México o de
la Federacion;

VI. Vigilar periédicamente el cumplimiento a las disposiciones emitidas para el manejo %]

de los recursos locales y federales por parte de los entes de la Administracion Pablica

correspondientes; ] :

VII. Requerir la informacién y documentacion a los entes de la Administracion Publica,

autoridades locales o federales, asi como a proveedores, arrendadores, prestadores de

servicios, contratistas, supervisores externos, concesionarios, permisioharios, 0

cualquier otra persona particular que intervengan las adquisiciones, arrendamientos,

prestacion de servicios, obra publica, concesiones, permisos, enajenaciones y en general

cualquier procedimiento de la’ administracion publlca para el ejercicio de sus
atribuciones; .
VIII. Registrar e incorporar en los sistemas y plataformas digitales correspondientes, la
informacion que se genere o se posea con motivo del ejercicio de sus atribuciones
atendiendo a los plazos, formatos y condiciones que establezcan las instrucciones,
instrumentos y disposiciones juridicas y administrativas aplicables;
IX. Investigar actos u omisiones de personas servidoras publicas de la Administracion

~ Publica, o particulares vinculados, que pudieran constituir faltas administrativas, asi
como substanciar y resolver procedimientos de responsabilidad administrativa, ‘
procediendo a la ejecucién de las resoluciones respectivas en los términos de la /
normatividad aplicable, de manera directa o a través del personal que tenga adscrito y '7/
se encuentre facultado;
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responsabilidad administrativa de manera directa o a través|del personal que.tenga . ...
adscrito y que se encuentre facultado; I -~ i e e el
X1. Calificar la falta administrativa como grave o no grave y emit|r el Infarme dé Presunta. ...
Responsabilidad Administrativa; o en su caso, emitir el Acuerdo{de Conclusién y Archivo
del expediente de conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas en
materia de Responsabilidades Administrativas, de manera directa o a través del personal
adscrito qué se encuentre facultado;
Xll. Substanciar y resolver los procedimientos de Responsabilidad Administrativa que
sean de su competencia, atendiendo a las disposiciones en materia de
Responsabilidades Administrativas de manera directa o a través del personal adscrito
que se encuentre facultado;
XII. Investigar, conocer, substanciar, resolver cuando proceda, procedimientos
disciplinarios o sobre actos u omisiones de personas servidoras publicas, para
determinar e imponer, en su caso, las sanciones que correspondan en los términos de las
disposiciones juridicas en materia de responsabilidades, aplicables en el momento de los
actos;
XIV. Acordar la suspension temporal de las personas servidoras publicas de sus empleos,
cargos o comisiones cuando a su juicio resulte conveniente para la conduccion o
continuacion de las investigacién, substanciacion o resolucién de un procedimiento

disciplinario o’ : N Z
de Responsabilidad Administrativa, o a peticion de otras autoridades investigadoras, en

los casos que proceda y de conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables; '

XV. Substanciar y resolver los recursos de revocacion que se interpongan en contra de
resoluciones que impongan sanciones administrativas a las personas servidoras publicas
en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

XVI. Ejercer cuando corresponda todas las atribuciones de las autoridades o unidades de
Investigacion, Substanciacién o Resolucién, que senale la legislaciéon y demas
disposiciones juridicas y administrativas en materia de Responsabilidades
Administrativas ’

XVII. Ejecutar las auditorias e intervenciones y control interno, programadas y las
participaciones en los procesos administrativos que los entes de la Administracion
Pablica efectien en materia de: adquisiciones, servicios y arrendamientos; capital
humano, obra publica y servicios relacionados con la misma, activos fijos, vehiculos,
recursos materiales, bienes muebles e inmuebles, almacenes, inventarios, egresos, gasto
de inversion, ingrésos, disponibilidades, pasivos, contabilidad, gasto corriente, control

presupuestal, pagos, cuentas por liquidar certificadas, sistema de informacion y registro, 9/
estadistica, organizacion, procedimientos, planeacion, programacion, presupuestacion,

deuda publica, aportaciones o transferencias locales, federales, presupuesto

P L e
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XVIII. Realizar intervenciones a las instalaciones de los pro eedO‘res arrendadores, o
prestadores de servicios, contratistas, supervisores extfernos, «¢oncesuonanos, SKI
permisionarios, o cualesquiera otros que intervengan
arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica, concesiones, permisos y demas
procedimientos previstos en el marco juridico de la Ciudad de México, que efectien los
entes de la Administracién Publica correspondiente, para vigilar que cumplan con lo
establecido en las bases, los contratos, convenios, titulos concesion, acuerdos, permisos,
y en general todo instrumento juridico, asi como en las normas y disposiciones juridicas
y administrativas aplicables;

-XIX. Determinar la emision de suspensiones temporal o definitiva, la nulidad y reposicion,
en su caso, de los procedimientos de adjudicacion de contratos, o cualquier otro
procedimiento previsto en la normatividad en materia de adquisiciones,
arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios relacionados con la
misma, bienes muebles e inmuebles, almacenes e inventarios, y demas relativos al gasto
publico o.al patrimonio de la Ciudad, incluyendo todas las consecuencias administrativas
o legales que de éstos resulten;

XX. Instruir a los entes de la Administracion Publica que correspondan, suspender
temporal o definitivamente, revocar, rescindir o terminar anticipadamente los contratos,
convenios, pagos, y demas instrumentos juridicos y administrativos, en materia de:
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, concesiones, permisos, bienes muebles e inmuebles, asi
como todos aquellos previstos en el marco normativo, incluyendo todas las
consecuencias administrativas o legales que de éstos resulten;

XXI. Ejecutar auditorias ordinarias y extraordinarias, asi como intérvenciones y control
interno a los entes de la Administracion Publica correspondientes, conforme a los
programas establecidos y autorizados, o por determinacién de la persona titular de la
Secretaria de la Contraloria General; a fin de promover la eficiencia en sus operacionesy
verificar el cumplimiento de sus objetivos y de las disposiciones juridicas y
administrativas aplicables en materia de adquisiciones, servicios y arrendamientos;
capital humano, obra publica y servicios relacionados con la misma, activos fijos,
vehiculos, recursos materiales, bienes muebles e inmuebles, almacenes, inventarios,
egresos, gasto de inversion, ingresos, disponibilidades, pasivos, contabilidad, gasto
corriente, control presupuestal, pagos, cuentas por liquidar certificadas, sistema de
informacién vy registro, estadistica, organizacion, procedimientos, planeacion,
programacion, presupuestacion, deuda publica, aportaciones o transferencias locales y
federales, y demas similares;

XXIl. Formular observaciones que se deriven de las auditorias, intervenciones y control
interno, emitir las acciones preventivas y correctivas correspondientes, dar seguimiento
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disposiciones juridicas y administrativas aplicables; v Ei ‘
XXl Presentar demandas, querellas, quejas y denuncias, contestar“de‘m'andas;f fend‘lr;‘j;‘
informes, realizar promociones e interponer recursos ante togla clase .de autoridades .
administrativas, judiciales y jurisdiccionales, locales o federales,len representacion de los

intereses de su Unidad Administrativa, en todos los asuntos en los que sea parte, o
cuando tenga interés juridico y estos asuntos se encuentren relacionados con las |
facultades que tiene encomendadas, para lo cual la Secretaria de la Contraloria General

otorgara el apoyo necesario, a través de las Unidades Administrativas competentes;

XXIV. Asistir y participar en términos de la normatividad, en los 6rganos de gobierno,

comités, subcomités, consejos directivos y demas cuerpos colegiados, asi como, cuando

lo estime conveniente en licitaciones publicas e invitaciones restringidas, de las |
Dependencias y Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion . (/

Publica, segin corresponda por competencia, en los términos que determinen las
disposiciones juridicas aplicables, por si, o a través de las personas de las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo adscritas, o cuando no se cuente con Organo
Interno de Control;. ‘ :
. XXV. Intervenir en todas las actas de entrega-recepcién que realicen las personas '
servidoras publicas y demas personal obligado, incluyendo el personal de las unidades
~ de Administracion y del Organo de Control Interno en cada Dependéncia, Organo
Desconcentrado, Alcaldia, Entidad de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
y cuando resulte necesario, proceder a la investigacion y procedimiento de
Responsabilidad Administrativa correspondiente;
XXVI. Conocer, desahogar y resolver los procedimientos de aclaracion de los actos y los
procedimientos de conciliacién, en términos de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal; "
XXVII. Recibir, analizar, tramitar y resolver las solicitudes de afirmativa ficta, debiendo
requerir o consultar directamente el expediente correspondiente y en su caso

(K ~ imponiendo las medidas de apremio en términos de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México; _
XXVIII. Evaluar a solicitud de las Unidades Administrativas competentes de la Secretaria,

la gestién publica en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
de la Administracion Publica;

XXIX. Vigilar que las Dependencias, Organos Desconcentrados Alcaldias y Entidades,
observen las disposiciones juridicas y administrativas gue se implementen para evitar la
generacién de dafios en los bienes o derechos de los particulares por actividad
administrativa irregular de la Administracion Publica de ta Ciudad de México;

XXX. Vigilar en el ambito de su respectiva competencia, el cumplimiento por parte de los
auditores externos de los- instrumentos y disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;
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XXXI. Solicitar a la Direccion General de Normatividad y Apoyo Tecwm y erecﬂwf’ DE MEXICO
General de Innovacion y Mejora Gubernamental de la Secretaria fle la Contralona General, .,
cuando se estime necesario, su opinién o participacion en audiforfaso ihtervenciangs o, .-
control interno, para sustentar investigaciones, observaciones,. . hallazgos, |

faltas administrativas o la substanciacion y resolucion de procedimientos de
responsabilidades administrativas;

XXXII. Participar en la planeacién de actividades de control interno que realicen las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion
Publica, en términos de las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

XXXIIl. Expedir, copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos, asi
como de los documentos a los que tenga acceso con motivo del ejercicio de sus
facultades, previo cotejo;

XXXIV. Cumplir con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables en materias de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, Proteccion de Datos Personales,
Archivos y de Derechos Humanos;

XXXV. Ejercer las atribuciones a que se refiere el presente articulo y todas las que
correspondan a los 6rganos internos de control en términos de las disposiciones juridicas
aplicables, respecto de las unidades encargadas de la Administracion en el ente publico
al que corresponda, asi como de las personas servidoras publicas que le estan adscritas,
con independencia de la adscripcion de dichas unidades. encargadas de la
Administracion;

XXXVI. Las atribuciones a que se refiere el presente articulo y todas las que correspondan
a los 6rganos internos de control en términos de las disposiciones juridicas aplicables,
seran ejercidas por el érgano interno de control de la Dependencia respecto de sus

Organos Desconcentrados y 6rganos de apoyo cuando éstos no cuenten con Organo

Interno de Control;

XXXVII. Las demas que le instruya la persona titular de la Secretaria de la Contraloria

Generaly las personas titulares de las direcciones generales de Coordinacion de Organos
Internos de Control, las que correspondan a las Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico

Operativo adscntas asi como las que expresamente le atribuyan este Reglamento ylas .

que le otorguen otros ordenamientos juridicos o administrativos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Auditoria

e Supervisar las acciones relativas al desarrollo, ejecucion y control de las
auditorias, intervenciones y control interno que se programen, a través de
funciones que instruya el Titular del Organo Interno de Control o la Secretaria de
la Contraloria General del Distrito Federal.
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por invitacion restringida a cuando menos tres proveedgres, a fin de asegurar el .
cumplimiento de las disposiciones legales y administratijas corréspondientés.

e Realizar visitas e inspecciones a las instalacione§ de los '_'prfoveedore's,[ a

arrendadores, prestadores de servicios, contratistas supervisores externos, o .
cualesquiera otros que intervengan en los procésos administrativos que efectia
el Instituto, con el fin de vigilar que cumplan con lo establecido en los contratos,
convenios, asi como en las normas juridicas y administrativas aplicables.

e Supervisar el cumplimiento de las obligaciones fiscales por parte del Instituto,
segun correspondan a su competencia, a fin de que se realicen en tiempo y forma
de acuerdo a las-disposiciones fiscales. |

e Revisar los productos entregados por los Despachos Externos y presentar su
opinion al Titular del Organo Interno de Control, a fin de dar seguimiento a las
recomendaciones emitidas por los auditores externos y otros 6rganos
fiscalizadores en el ambito de su competencia: '

Pagina 9 de 14
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Adecuacion Presupuestaria: Modificaciones que se repliza el I'EM_S'-"durénte‘ el
ejercicio fiscal a la estructura presupuestal aprobada pof la Asamblea Legistativa

del Distrito Federal o a los calendarios presupuestales autorizados, siempre que
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permitan un mejor cumplimiento de los objetivos, metas y resultados de las Sub-
funciones aprobadas en el presupuesto.

Adquisicion: Acto juridico por virtud del cual se adquiere el domlmo o propiedad
de un bien mueble a titulo oneroso.

Area Solicitante: La Direccidn General, las Dwecuones o Subdirecciones de area
o las Subdirecciones de Coordinacién de Planteles del IEMS.

Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de
bienes muebles e inmuebles a plazo forzoso, mediante el pago de un precio cierto
y determinado.

Asignacién Presupuestaria: Es el importe destinado a cubrir las erogaciones

previstas en los resultados para la ejecucidn de las actividades sustantivas que
permitan cumplir con las metas fisicas programadas para el ejercicio fiscal.
Bienes Informaticos: Son los equipos de computo y periféricos, constituidos por:
computadoras, impresoras, no breaks, servidores, switches, hubs, scanners,
plotters, video proyectores, discos duros externos, lectores de codigos de barras,
periféricos de telecomunicaciones, accesorios y demas relacionados con
cualquiera de éstos que se encuentren instalados en los Laboratorios de Cémputo
y Salas de Internet, los cuales se utilizan para el procesamiento electrénico de la
informacion generada en los diferentes sistemas de informacion del Instituto.
Banco: Institucion financiera que prestara el servicio de dispersion de becas.
Beca: Apoyo economico sefialado en la Ley que establece el derecho a contar con
una beca para los jovenes residentes en el Distrito Federal, que estudien en los
planteles de educacion media superior y superior del Gobierno del Distrito
Federal. '

Becario: Estudiante que haya cumplido con los requisitos establecidos para ser
incorporado al Padron de beneficiarios de la beca. '

Bien: Se refiere a todos los recursos materiales que pueden ser objeto de

. apropiacién, empleados para satisfacer alguna necesidad y que entran en los

il.

12,
13,
14,
15

mercados para intercambiarse por-dinero.

Bienes de Consumo: Son aquellos que por su naturaleza y finalidad de servicio
son considerados como insumos o materias primas de los procesos productivos y
administrativos, que pueden tener o no tener un uso constante y duradero.

CG: Consejo de Gobierno del [EMS. :

Ci: Contraloria Interna en el IEMS.

CLC: Cuenta por Liquidar Certificada.

Compromiso: Son las obligaciones contraidas con los proveedores o prestadores
de servicio por concepto de adquisicion de bienes y/o servicios, asi como aquellos

conceptos de gasto que se generan con motivo de la prestacion de servicios

personales.
Pagina 10 de 14
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28.
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bienes informaticos: monitores, mouse, teclado, toner.

S

Cuenta Bancaria: Instrumento bancario a favor del b'e‘cario,‘en ;jel~que“ se onal

depositara la beca.
DAA: Direccidon de Asuntos Académicos

B GOBIERNO DE LA
16. Consumlbles. son los suministros que forman parte dql fumnarﬁ&o d&IHPAD DE MEXICO

DAE: Direccién de Asuntos Estudiantiles

DAF: Direccion de Administracion y Finanzas.

DG: Direccion General.

DGPP: Direccion General de Politica Presupuestal.

Documentacién anexa: Notas de Remision u Ordenes de servicio entregadas por
el proveedor como soporte documental del CFDI (Comprobante Fiscal Digital por
internet), y ademas la verificacion impresa emitida del portal del SAT.
Documentacion comprobatoria del gasto: Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI) que cumplan con los requisitos fiscales establecidos en el Articulo
29-A del Codigo Fiscal de la Federacion.

DTI: Docente Tutor Investigador. Desempefia funciones de ensefanza, tutoria e
investigacion en el sistema escolarizado del Instituto de Educacion Media
Superior

Ejercicio y/o Afio Fiscal: Es el periodo comprendldo entre el 1o. de eneroy el 31
de diciembre de cada afo para los propositos fiscales, que contempla el Gobierno
de la Ciudad de México.

Estudiante: Persona que se encuentra inscrita o reinscrita en alguno de los

planteles del IEMS.

Evaluacion compendiada: valora logros alcanzados en el proceso de aprendizaje
al finalizar el semestre.

Evaluacion dlagnostlca. recupera lainformacion sobre los conocimientos que un
estudiante posee antes de iniciar un curso

Evaluacion formativa: se realiza a lo largo de cada curso. En ésta, el docente
debe observar qué, comoy a través de qué, el estudiante aprende, lo que permite
la retroalimentacion para el logro del aprendizaje

Fondo para Gastos de Operacion: Mecanismo que se establece para que las
Direcciones y las Subdirecciones de Coordinacion de Planteles del IEMS, cuenten
con los recursos necesarios para atender de manera 4gil la adquisicién de bienes
de consumo y servicios, que por su naturaleza sean de caracter urgente y de
utilizacion inmediata.

Instituto: Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México
Normatividad: Conjunto de normas, lineamientos, metodologia, procedimientos
y sistemas emitidos por la Secretaria de Finanzas, con la finalidad de alcanzar los
objetivos deseados para el control y evaluacion del ejercicio presupuestal.

Orden de Pago: Formato mediante el cual se solicitara el importe para el pago
mensual de la beca por Padron de beneficiarios de conformidad con la
normatividad aplicable.
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35. Padron: Al Padron de beneficiarios de la beca, el cual egta rmr d%)r el ¥BRD DE MEXICO
de estudiantes que cumplen con los requisitos para tenef la calldad de becarlos : ‘
36. PAP: Proyecto Académico Personal L S P
37. PAT: Plan Anual de Trabajo. 5 L podithons
38. PCI: Personal de Colaboracion Interinstitucional
39. PE: Presupuesto de Egresos, es la estimacion del gasto a efectuar en un afio o /
ejercicio fiscal, para el desarrollo de los programas- que tiene bajo su 4
responsabilidad el IEMS.
40. POA: Programa Operativo Anual de la Administracion Publica de la Ciudad de
México referente a su actividad conjunta y que cuantifica los objetivos, metas,
programas y resultados para la asignacion de recursos presupuestales.
4]1. Poliza de Diario: Documento contable mediante el cual se registran los
movimientos distintos a los ingresos y egresos, tales como cancelacion de
movimientos, comprobacion de gastos, movimientos de almacen pasivos,
registro de nominas, cuentas de orden; etc.
42. Poliza de Egresos: Documento contable mediante el cual se registra cualquier
salida de dinero, ya sea con cheque o transferencia bancaria. |
43. Poliza de Ingresos: Documento contable mediante el cual se reglstra cualquier
*entrada de dinero.
1 44. Presupuesto Autorizado: Asignacion presupuestaria anual al IEMS comprendida
en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México autorizada por la
Asamblea Legislativa de la Ciudad de México
45. Presupuesto Comprometido: Provision de recursos que el IEMS constituye con

S cargo a su presupuesto, para atender los compromisos derivados de cualquier
acto y/o instrumento juridico.

- 46. Presupuesto Ejercido: Importe de las erogaciones respaldadas por los
documentos comprobatorios una vez autorizadas para su pago con cargo al
presupuesto autorizado o modificado, determinadas por el acto de recibir el bien
o el servicio.

47. Presupuesto Modificado: Presupuesto que resulta de aplicar las adecuaciones
presupuestarias al presupuesto autorizado, de conformidad con lo que establece
la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente y su Reglamento.

48. Presupuesto por Resultados: Estrategia para asignar recursos en funcion del
cumplimiento de objetivos previamente definidos, determinados por la .
identificacion de demandas a satisfacer, asi como por la evaluacién periddica que
se haga de su ejecucion con base en indicadores.

. 49. Programas de Inversion: Acciones que implican erogaciones de gasto de capital
destinadas a adquisiciones de bienes muebles.

' 50. Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos en su caracter de

\ vendedor de bienes muebles, inmuebles, arrendador o prestador de servicios.

51. SAP-GRP: Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales

52. SBGDF: Sistema de Bachillerato del Gobierno del Distrito Federal
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54.
55.

56.
51;
58.

59.
60.
61.

62.

SCP: Subdireccion de Coordinacién de Plantel, |auf@i@lad €AQhdénsie@ap o Mexico
administrativa responsable de cada uno de los planteles i s :

SE: Secretaria de Educacion. _ . :
Servidor Publico responsable del Fondo para Gastos de Operacion: Persohia'a -
quien la Direccién General del IEMS designa para llevdr a cabo el manejo del
Fondo para Gastos de Operacion y sufragar los gastos de caracter urgente
derivados de sus funciones. ’ .

SGIEMS: Sistema Integral de Gestion de Bienes Informaticos

SISMA: Sistema Integral de Soporte y Mesa de Ayuda v

Sistemas de informacion: Es un conjunto de elementos orientados al
tratamiento y administracion de datos e informacion, organizadosy listos para su
uso posterior, generados en una aplicacion y/o bases de datos.

SF: Secretaria de Finanzas.

SPF: Subtesoreria de Politica Fiscal.

Suficiencia Presupuestal: Es el proceso por el cual la Subdireccién de Recursos
Financieros autoriza los gastos, de acuerdo con el calendario del Presupuesto dée
Egresos Autorizado por la ALDF.

Techo Presupuestal: Representa el limite maximo del presupuesto que se asigna
anualmente al IEMS. ‘
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