
Ciudad de México a,14 de noviembre de 2022
SAF/DGAPYDA/DEDYPO/1182/2022

FOLIO CONSULTA:0LAH6K7JTFFFFFI-VKAHP0FCU005B61-FESD

LIC. ANTONIO E. UREÑA ÁVALOS
DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS Y PRESIDENTE DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE 
ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO
P R E S E N T E
dir_administrativa@iems.edu.mx

En respuesta al oficio SECTEI/IEMS/DG/DAF/O-1416/2022, recibido por medios electrónicos el 04 de 
noviembre de 2022, mediante el cual se remitió el Manual Específico de Operación del Comité Técnico Interno 
de Administración de Documentos del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México, para su 
revisión y en su caso dictaminación.

Con fundamento en el artículo 112 TER fracción VII del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la 
Administración Pública de la Ciudad de México y los Lineamientos para el Registro de los Manuales 
Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública de la Ciudad de México,
publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de julio de 2020; es grato comunicarle que esta 
Dirección Ejecutiva de Dictaminación y Procedimientos Organizacionales emite el siguiente:

DICTAMEN DE PROCEDENCIA

En apego al Lineamiento Décimo, numeral 4. Dictaminación, de los citados Lineamientos y 
una vez concluida la revisión administrativa del manual, se observa que cumple con los 
requisitos y elementos de contenido aplicables; por lo que se emite Dictamen de Procedencia 
al:

Manual Específico de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de 
Documentos del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México.

Por lo anterior, se solicita respetuosamente gire sus apreciables instrucciones a efecto de que, en un plazo no 
mayor de 10 días hábiles siguientes a partir de la notificación del presente; se envíe para registro dicho 
manual mediante oficio firmado por usted en su carácter de Presidente del Comité, anexando el archivo digital 
en Word y otro en formato PDF debidamente firmado del generado del Word, además en la solicitud de 
Registro y al final del Manual correspondiente, se deberá especificar la sesión y el acuerdo en que el órgano 
colegiado lo aprobó, para con ello dar cumplimiento al Lineamiento Décimo, numeral 5 Registro, Párrafo 
Cuarto de los Lineamientos citados.

No omito mencionar que para cualquier asesoría y apoyo que se requiera queda a sus órdenes el Lic. Roberto 
Juárez Pérez, Director de Desarrollo Organizacional, en el correo electrónico roberto.juarez@cdmx.gob.mx
o en los teléfonos 55 5134 2500 y 55 5134 2600 ext. 5614.

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para reiterarle mi consideración distinguida.

DGAP220053622

RJP/RT-IJC/RO-IJC.

F-2.2-DICMEO-1122

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL Y 
DESARROLLO ADMINISTRATIVO
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS 
ORGANIZACIONALES

mailto:dir_administrativa@iems.edu.mx
mailto:roberto.juarez@cdmx.gob.mx


A T E N T A M E N T E 

RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES

Ojo6Ojo6Ojo6Ojo6OjoKL3Vzci9sb2NhbC9tdWxlMzcvZmlybWFlbGVjdHJvbmljYS9maWxlcy9l 
RmlybWEvNjM3Mjk3NDZlNGIwZGNiYzBhOTU1NjBhX2NhZGVuYUZpcm1hZGEudHh0Cjo6Ojo6Ojo6 

Ojo6Ojo6CkVo5k/RD9IHK1o4+VU/XXDmrqS6+D1vIKV/Jys3YR17qaF/PLlah9UrMf9hWf3xH5iw 
VmQ/tBU81acJ2HyeOtOwuiDUqVdQOuB2MEyuYZEfps5ArXva0og54Ql1LjMXoAmOiyin7/GovEQZ 
suoRk612PIoGtpKE/PSJDGCMZdYhAomGxuoyKLJFZzD59+/cT/04WG+4lN/Thz6/iLqD6sG01IOy 

OGxI1QNzdYTxwHoPLbI+LiwYIqIM9HnPlM5sEO3xWy6nMJx1MB0pOpJQYxazA2SUNZn67eBzQL9D 
cMcNpCyB7R7Uypq89UC7xfUANNtRMA6+IWpbQ4BFmgh2x2A=

RCDLR / RCDLR

C.C.C.E.P.- MTRA. SILVIA ESTELA JURADO CUéLLAR-DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE EDUCACIóN MEDIA SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL.- 
D.GENERAL@IEMS.EDU.MX- PRESENTE

C.C.C.E.P.- LIC. SERGIO ANTONIO LóPEZ MONTECINO-DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIóN DE PERSONAL Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO.- 
CCCEPCDEASYCI@FINANZAS.CDMX.GOB.MX- PRESENTE

C.C.C.E.P.- LIC. ROBERTO JUáREZ PéREZ-DIRECTOR DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL.- ROBERTO.JUAREZ@CDMX.GOB.MX- PRESENTE

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL Y 
DESARROLLO ADMINISTRATIVO
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS 
ORGANIZACIONALES

Añil # 180 1er Piso Colonia Granjas México Alcaldía Iztacalco C.P. 08400 Teléfono oficina: 5551342500 5551342600 ext. 5614 Correo electrónico: 
dgapda.controldegestion@cdmx.gob.mx
Añil # 180 1er Piso Colonia Granjas México Alcaldía Iztacalco C.P. 08400 Teléfono oficina: 5551342500 5551342600 ext. 5614 Correo electrónico: 
dgapda.controldegestion@cdmx.gob.mx



Ciudad de México a,16 de diciembre de 2022
SAF/DGAPYDA/DEDYPO/1333/2022

FOLIO CONSULTA:0LBQVL3BDFFFFF5-5GAW3WTQP004Y7D-
FESD

LIC. ANTONIO ESTANISLAO UREÑA ÁVALOS
DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS Y PRESIDENTE DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE 
ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO
P R E S E N T E
dir_administrativa@iems.edu.mx

En respuesta al oficio SECTEI/IEMS/DG/DAF/O-1553/2022, recibido por medios electrónicos el 30 de 
noviembre del 2022, mediante el cual se atiende lo previsto en el similar SAF/DGAPYDA/DEDYPO/1182/2022, 
por el que esta Dirección Ejecutiva emitió Dictamen de Procedencia al Manual Específico de Operación del 
Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto de Educación Media Superior de la 
Ciudad de México, el cual fue aprobado por ese Órgano Colegiado mediante Acuerdo 01/SE/02/2022, 
levantado en la Segunda Sesión Extraordinaria, celebrada el 20 de octubre 2022.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el artículo 112 TER fracción VII del Reglamento Interior del Poder 
Ejecutivo y de la Administración Pública de la Ciudad de México, así como en los Lineamientos para el 
Registro de los Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública de 
la Ciudad de México; publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de julio de 2020, es grato 
comunicarle que esta Dirección Ejecutiva de Dictaminación y Procedimientos Organizacionales otorga el 
siguiente Registro:

REGISTRO

Manual Específico de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de 
Documentos del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México 

Número de Registro: MEO-212/COTECIAD-22-IEMS-8EB5806

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicación y 
difusión queda bajo responsabilidad de esa Entidad de conformidad con lo establecido en los Lineamientos 
Décimo Primero, Décimo Segundo y Décimo Tercero de los Lineamientos citados.

Asimismo, para cualquier asesoría y apoyo que se requiera queda a sus órdenes el Lic. Roberto Juárez Pérez, 
Director de Desarrollo Organizacional, en el correo electrónico roberto.juarez@cdmx.gob.mx o en los teléfonos 
55 5134 2500 y 55 5134 2600 ext. 5614.

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para reiterarle mi consideración distinguida.

DGAP220058060

RJP/RT-MYND/RO-IJC.

F-3-REG-1122

A T E N T A M E N T E 

RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL Y 
DESARROLLO ADMINISTRATIVO
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS 
ORGANIZACIONALES

mailto:dir_administrativa@iems.edu.mx
mailto:roberto.juarez@cdmx.gob.mx


DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES

Ojo6Ojo6Ojo6Ojo6OjoKL3Vzci9sb2NhbC9tdWxlMzcvZmlybWFlbGVjdHJvbmljYS9maWxlcy9l 
RmlybWEvNjM5Y2MwNDhlNGIwZmFjMTE2MDNlZTc0X2NhZGVuYUZpcm1hZGEudHh0Cjo6Ojo6Ojo6 

Ojo6Ojo6CjrIq7qAYsykrP2dpCIrkxEPY0aayXdEG3hZJgmqDPKR9S7gLSkpQ2+mJPg4Bf3wqgsv 
k3jMKfonjbnraJL55ydfc/yKjQGpFu6Fx+RxBAOWN0m8h58KlHmETjqfFL5DdtMMKpg5OtZvLeQA 

V2HESsr0bUwjk7nr7cH0niN+FxfnMWbyuHGX4uEgZ8t2qKFtA/pgjv0RAQeGVqJP6UitKGvHOTqO 
U5AyRAcQluxMBn66Ygqz5Sq8LZU8bHCrSXDS6iCl0C8d9Za9ycX97qsBSuDokE0/oLetSrUWDFd3 MBiky2o7MKfxP99bugiozo94RJI0Bq/Ii5Tm4oMhX+y4ga4=

RCDLR / RCDLR

C.C.C.E.P.- MTRA. SILVIA ESTELA JURADO CUéLLAR-DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE EDUCACIóN MEDIA SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL.- 
D.GENERAL@IEMS.EDU.MX- PRESENTE

C.C.C.E.P.- LIC. SERGIO ANTONIO LóPEZ MONTECINO-DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIóN DE PERSONAL Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO.- 
CCCEPCDEASYCI@FINANZAS.CDMX.GOB.MX- PRESENTE

C.C.C.E.P.- LIC. ROBERTO JUáREZ PéREZ-DIRECTOR DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL.- ROBERTO.JUAREZ@CDMX.GOB.MX- PRESENTE

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL Y 
DESARROLLO ADMINISTRATIVO
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS 
ORGANIZACIONALES

Añil # 180 1er Piso Colonia Granjas México Alcaldía Iztacalco C.P. 08400 Teléfono oficina: 5551342500 5551342600 ext. 5614 Correo electrónico: 
dgapda.controldegestion@cdmx.gob.mx
Añil # 180 1er Piso Colonia Granjas México Alcaldía Iztacalco C.P. 08400 Teléfono oficina: 5551342500 5551342600 ext. 5614 Correo electrónico: 
dgapda.controldegestion@cdmx.gob.mx



MEO-212/COTECIAD-22-IEMS-8EB5806














































